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OGRENCIi OZGECMiS FORMU

Adi Soyadi

Ogrenci Numarasi
Dogum Yeri ve Tarihi
Ikamet Adresi

Ikamet Adresi Telefon
Numarasi

Ogrenci Cep Telefon
Numarasi

Ogrenci E-posta Adresi

OGRENCININ GECMiSi

Mezun Oldugu Lise
Mezun Oldugu Brans
Mezuniyet Tarihi

Daha once staj vapmis veva bir isverinde calismis ise adresi ve calisma tarihleri:

Tigi Alanlar1 ve Hobileri
Bildigi Bilgisayar
Programlan

Okul Sonrasi Gelecek
Planlan

Ailesi Hakkinda Bilgiler

Aile Tkamet Adresi

Baba Adi Soyad: ve Meslegi
Anne Adi1 Soyadi ve Meslegi
Aile Telefon Numarasi

Ogrencinin Adi Soyadi
Imzas:

Not: Verilen bilgilerin dogrulugundan 6grenci sorumludur. Kisisel bilgiler baska bir
mecrada paylasilmaz, izinsiz kullanilamaz.




STAJ SURECLERI SEMASI

Bolim

l

Sekreterligi

v

Isyeri Uygunluk Belgesi

v

Isyeri

v

Program Bagkani

v

i

Staj Defteri ve
Evraklarinin Alimi
(Mali Isler)

Boliim Sekreterliginden
Tarih ve Say1 Alim Islemi

v

Staja Baglama

v

30 Giin Staj Bitimi

v

Program Baskanina Arz
Sinav Giinii

l

@ Ret

STAJDA TAKIP EDILECEK YONTEM

Ogrenci staj evraki almak icin Boliim Sekreterligine miiracaat eder.
Bu evraki (Isletmeye) kuruma onaylatip Program Baskanina teslim eder. Program Baskani da
staj defterinin kuruma yazilan ilgili boliimiinii doldurur. Boliim Sekreterligi evrak ¢ikis
numarasini kaydettikten sonra defteri 6grenciye teslim eder. Boylece staja baslamaya hazir
hale gelir.

Ogrenci Staja Basladiginda;
Staj programi ve staj yonergesi dogrultusunda defterin 6zge¢mis formunu, staj raporunu, staj
egitim takvimini ve staj egitim dosyasimi (kontrol sonucunu boliim yetkilisinin imza ve
kasesiyle birlikte) doldurur. Defter yetersiz kaldiginda ek dosya tanzim edilebilir.
Isveren kurum genel degerlendirme formunu onayladiktan sonra staj igveren raporunu
diizenler ve kapali zarf iginde 6grenciye teslim eder.
Staj defteri ve staj igveren raporunu 6grenci, staj degerlendirme giinlinde program baskanina
getirir.
Staj komisyonu belirlenen giinde 6grenciyi sinava tabi tutar. Defterin ilgili boliimiiniin
kabiiliinii onayladiktan sonra g¢ekip alarak boliim sekreterligine zimmetle teslim eder. Defter
program bagkaninda saklanmak {izere kalir. Bolim sekreterligi ilgili evraki 6grencinin sahsi
dosyasina konmak iizere 6grenci islerine zimmetle teslim eder.
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Yiiksekokulumuz Nolu  6grencimiz
. ...mesleki kabiliyet, gorgii, beceri ve tecriibesini arttirmak iizere kurumunuzda staj yapacaktir.
Staj yonerges1 uyarmca 30 Is giinii staj calismasinin yaptirilmasini miisaadelerinize arz/rica ederim.

Boliim Bagkant

STAJLA ILGILI ESASLAR :
1. Staj siiresi 30 is giinii, giinde 8 saat, haftada en ¢ok 45 saattir
2. Staj yapacak 6grenci igyerinizin kurallarina uymak zorundadir.
3. Bu konuda gosterilen ilgi ve yardimlariniz igin tesekkiir eder, staj bitiminde staj basar1 formunun “GIZLI
OLARAK” kapali zarf i¢inde 6grenciye teslim edilerek gdndermenizi arz/rica ederim.
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ORGUN OGRETIM STAJ YONERGESI

MADDE 1- Bu yonergenin amact; dgrencilerin Yiiksekokuldaki derslerde edindigi bilgilerin uygulamalarini gérmelerine yonelik
staj caligmalari ile ilgili islemlerin yiiriitiilmesinde, Yiiksekokul Miidiirliigii, isyerleri ve 6grencilerin uymasi gereken usul ve esaslari
diizenlemektedir.

MADDE 2- Stajin yiiriitiilmesinde; Yiiksekokulda, Boliim ve Program Baskanliklari, staj yapilacak kurumda ise ilgili meslek elemant
yetkilidir.

MADDE 3- Staj miikellefiyeti olan programlarda, program bagkanlarinca her programin staj komisyonu olusturulur. Staj komisyon
bagskanlar1 her program igin program baskanidir. Bu komisyon, staj yapilacak igyerlerinin sahip olmasi gereken sartlari belirler ve
staj Ooncesi, 6grencinin bazi dersleri almis veya basarmis olmasi sartini getirebilir.

MADDE 4- Universite Sanayi Isbirligi Protokolii kapsaminda dgrenciler, on sart aranmaksizin stajdan muaf tutulurlar. Meslekleri ile
ilgili bir iste en az bir yildan beri siirekli istihdam edilen 6grencilerin, egitim-6gretim donemi disinda sigortali ¢aligtiklarini gésteren
ilgili belgelerin asillarini ya da noterden tasdikli suretlerini getirmeleri sartiyla, bu igyerlerindeki ¢alismalari, ilgili Staj komisyonunca
belirlenen 6zel esaslar ve Meslek Yiiksekokullari staj esaslarina uygunlugu halinde, Staj Komisyonunca staj olarak kabul edilebilir.

MADDE 5- Staj yonergesi ve esaslari, staj defterinin ekinde 6grenciye verilir.

MADDE 6- Staj siiresi en az yirmi ( ) is giiniidiir. Ogrenci istedigi takdirde bu siire 30 giin olarak uygulanabilir. Turizm ve Otelcilik
programinda toplam staj siiresi, bir hafta 6 (alt1) iggiinii olmak kaydiyla on veya 6grenci istedigi takdirde oniki (10 veya 12) haftadir.
Staj siiresi ve igerigi, ilgili programin &zelligine gore Yiiksekokul Kurulu ve Senato karari ile degistirilebilir.

MADDE 7- Normal 6gretim siiresinde mezun olamayanlar ile yaz okulunda en fazla iki (2) giin dersi olan 6grenciler, ders giinlerinin
disinda staj yapabilirler.

MADDE 8- Staj sonrasi, isletme tarafindan doldurulmus olan 6grenci sicil figinin, kapali zarf icerisinde 6grenciye teslim edilerek
Yiiksekokula iletilmesi saglanir.

MADDE 9- Staj evraki, staj yapilan doneme gore asagidaki teslim siirelerinden, staj bitimini takip eden en yakin teslim siiresi
icerisinde Boliim sekreterligine teslim edilir. Bu staj evraki teslim siireleri:

a) Her yariyilin kayit yenileme haftasindan bir 6nceki hafta ici,

b) Bahar yariyili final imtihanindan bir 6nceki hafta igi ve

c) Agustos aymin iigiincii haftasidir.

MADDE 10- Staj evraklarmin tesliminden sonraki hafta icerisinde ise; 6grenciler, Staj Komisyonunca belirlenip ilan edilen bir (1)
giin igerisinde sinava tabi tutulurlar. Staj Komisyonunun degerlendirmesi sonucunda staj, kabul veya reddedilir. Staj sinavindan sonra
Ogrencinin talep etmesi durumunda staj defterinin bir kopyasi 6grenciye verilebilir.

MADDE 11- Yiiksekokul veya Universitenin cesitli birimlerinde, staj yapilabilecek dénem igerisinde, programlarma uygun
kisimlarda en az staj siiresi kadar gorevlendirilen dgrenciler Yiiksekokul Yonetim Kurulu karari ile staj sorumlulugunu yerine
getirmis sayilirlar.

MADDE 12- Staj siiresini doktor raporu ile belgelendirmis bir 6zrii nedeniyle de olsa tamamlayamamis olanlar eksik kalan giinleri
tamamlamak zorundadir. Ancak, eksiklik biitiin staj siiresinin %10'dan az ise bu ¢alismayi eksik kabul edip etmemeye staj komisyonu
karar verir.

MADDE 13- Bu yonerge kabuliinden 6nceki miiracaatlar eski yonergeye tabidir.

MADDE 14- Staj defterini muhafaza siiresi 3 (ii¢) yildir.

MADDE 15- Bu yonerge Senato onayindan sonra, ilgili Yiiksekokul Midiirliigi tarafindan yiiriitiiliir.




STAJ EGITIM DOSYASI

KISIM

Sayfa No

YAPILAN iS

Tarih

Kontrol Sonucu | : |

Boliim Yetkilisinin imza ve Kasesi
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OGRENCI BASARI FORMU VE STAJ iSVEREN RAPORU

FOTOGRAF .
Ogrencinin,;

Ad1 - Soyadi

Numarasi

Programi

STAJ DONEMIi . I1. STAJ
STAJ BASLAMA TARIHI i 200
STAJ BITiS TARIHI o200

ISVERENIN DEGERLENDIRMESI

Teknik Cahsanlarla | Kurallara

Cahistiga Sorumlu .
Kabiliyet Iiskisi Uyum

Boliimler Yonetici Ise Tlgisi

Degerlendirme A B C
olgiitleri: Cok iyi Iyi Orta

Yukaridakilerin Haricinde Belirtmek Istediginiz Hususlar:

Isverenin
Ad1 Soyadi

Imzasi1

Not: Bu form kapal bir zarf icinde agz1 miihiirlii olarak ogrenciye verilir.
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MYO STAJ DEGERLENDIRME KOMISYONU
PROGRAM BASKANI UYE

Degerlendirme Kabul
Sonucu

Staj Kabul Tarihi: .../.../20.....

Bu alan Yiiksekokul Staj Degerlendirme Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.




KURUM GENEL DEGERLENDIRME FORMU

IS UNVANI veya UNVANLARI

CALISTIGI BOLUM  VE
ALANLAR

YAPTIGI ISLER

OZELLIKLER DUSUNCELER DEGERLENDIRME
ISE DEVAM VE DAKIKLIK

DIS GORUNUM VE KISILIGI

UYGULAMA YETENEGI

TEMIZLIK VE IS EMNIYETI

DAVRANISLAR

(Inisiyatif, Giivenirlilik,
Sorumluluk vs.)

DIGER CALISANLAR iLE
ILISKILERI

MUSTERI ILE ILISKILER{

SEKTORLE UYUMLULUGU

DIGER DUSUNCELER

TEKRAR ISE ALMAYI

DUSUNURMUSUNUZ? = HAYIR -

DEGERLENDIRME
(Sadece bir secenegi isaretleyiniz).
COK TYi
Iyi
ADI SOYADI |: YETERLI
UNVANI : ZAYIF
TARIH ; . COK ZAYIF

IMZA
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STAJ RAPORU

OGRENCININ

Ad1 — Soyadi
Numarasi

STAJ YERININ

Adi

Sinifi

Adresi

Telefon Numarasi
Y Oneticisi

STAJLA iLGILI BILGILER

Stajin baslama ve bitis tarihleri
Staj yapilan toplam giin sayisi :
Staj yapilan departmanlar 1 1)
2)
3)
Staj yapilan departmanlarin &zellikleri 21 1)
2)
3)

Staj yapilan isletme sekli (Aile, A.S., Ltd. $ti. vb.)
Staj yapilan isletmede miisteri oranlar (yerli, yabanci)
Staj yapilan isletmede ¢aligma sartlari ve saatleri

Staj yerinin liretim kapasitesi

Ayni igyerinde staj yapmak ister misiniz? Evet [] Hayir [
Nedenini agiklayiniz.

Staj yaptiginiz isletmede devamli ¢alisma girisiminiz oldu mu? Olacak mi1? Evet [ Hayir [
Nedenini agiklayiniz.

Staj1 degerlendiriniz.

Karsilastiginiz giicliikler

Yoneticilerle iliskileriniz

Diger personelle iliskileriniz hakkinda bilgi veriniz?

Yukarida bilgilerin dogru oldugunu ve
isletmesinde toplam giin staj yaptigimi kabul ederim.

Ogrencinin Adi ve Soyadi - Imzasi
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Adres: Asag Aziziye Mah. Ciftlik Sokak 54500 Karasu / SAKARYA
Telefon: 0 (264) 616 06 91
E-posta: kmyo@subu.edu.tr




